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   Gedurende de VSK-beurs organiseert de InstallatiePortal diverse Workshops in het microtheater op  
                     'het Innovatieplein', de stand van OTIB & UNETO-VNI, Hal 4  stand C 044. 
   
Maandag 6 feb. 
13:00 – 14:00 uur 
 
 
 

OOnnlliinnee  KKaannttoooorr,,  eeeenn  kkeennnniissmmaakkiinngg  
Maurice Hoffman voert u langs de vele mogelijkheden van Online Kantoor: 
calculeren, offertes maken, projecten beheren, werkbonnen gebruiken, facturen 
uitsturen en nog meer.  
 

Dinsdag 7 feb. 
11:00 – 12:00 uur 
 
 
 
Dinsdag 7 feb. 
13:00 – 14:00 uur 
 

CCaallccuulleerreenn  mmeett  OOnnlliinnee  KKaannttoooorr  
Maurice Hoffman licht toe hoe te calculeren met de artikelbestanden van uw 
leveranciers, met de calculatietijdnormen van UNETO-VNI, soorten uren, omgaan 
met BTW enz. Let op hoe snel de gegevens in beeld zijn!    
 
OOffffeerrtteess  mmaakkeenn  mmeett  OOnnlliinnee  KKaannttoooorr  
Maurice Hoffman laat zien hoe u een professionele offerte opstelt, met uw eigen 
logo en in de layout van uw keuze. Een tekstwijzer zorgt ervoor dat uw offerte 
correct en compleet is. 
  

Woensdag 8 feb. 
11:00 – 12:00 uur 
 
 
 
Woensdag 8 feb. 
15:00 – 16:00 uur 
 

IInnssttaallllaattiieePPoorrttaall  eenn  PPeerrssoonneeeellssddiieennsstteenn    
Maurice Hoffman  presenteert samen met Wendy Haket de plannen om u te 
ontzorgen op personeelsgebied: verzuim, de nieuwe verlofregeling, functioneren 
en beoordelen; alles online en zonder papier uit te voeren.  
  
FFaaccttuurreerreenn  mmeett  OOnnlliinnee  KKaannttoooorr  
Maurice Hoffman demonstreert hoe je een factuur inricht, klantvriendelijk en toch 
fiscaal verantwoord. Nu ook: in één keer factureren via de werkbon. 
  

Donderdag 9 feb. 
11:00 -12:00 uur 

 
 

 
Donderdag 9 feb. 
15:00 – 16:00 uur 
 
 

OOnnlliinnee  KKaannttoooorr,,  eeeenn  kkeennnniissmmaakkiinngg  
Steven Happée voert u langs de vele mogelijkheden van Online Kantoor: 
calculeren, offertes maken, projecten beheren, werkbonnen gebruiken, facturen 
uitsturen en nog meer.  
 
WWeerrkkbboonnnneenn  iinn  OOnnlliinnee  KKaannttoooorr  
Steven Happée laat u de vele mogelijkheden zien die de  werkbonnen u bieden. 
Zeker als u op nacalculatie (regie) werkt uiterst belangrijk!  
 

Vrijdag 10 feb. 
11:00 – 12:00 uur 
 
 
Vrijdag 10 feb. 
14:00 – 15:00 uur 
 

SSeerrvviiccee--  eenn  OOnnddeerrhhoouuddssmmoodduullee  
Maurice Hoffman geeft samen met Relyon inzicht in de service- en onderhoud-
module die halverwege 2012 beschikbaar komt, gericht op  CV-onderhoud. 
 
VViirrttuueeeell  KKaannttoooorr  mmeett  GGooooggllee  AAppppss  
Maurice Hoffman laat samen met Google-expert Qlouder de mogelijkheden van 
een virtueel kantoor zien; een nieuwe manier van werken gericht op de 
veranderende maatschappij met een forse besparing op uw ICT-uitgaven. 

  
Aanmelden via info@installatieportal.nl. Meld u tijdig aan, want de ruimte, en dus het aantal deelnemers, is 
beperkt. Deelnemers ontvangen bevestiging.    
   
                             Programmawijzigingen voorbehouden 
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